Kaeri vidskiptavinur

Ut var ad koma uppfaersla 7373: Medferd persénuupplysinga i radningakerfi H3 skref 1 af 4.

[ pessum leidbeiningum verdur farid skref fyrir skref yfir pess nyju virkni. [ naestu viku verdur svo
sett inn kennslumyndband i hjalpina i H3 - sendum tolvupdst pegar pad kemur. Ef einhverjar
spurningar vakna hafdu pa endileg samband vid h3@advania.is.

| pessu skrefi bjodum vid upp a:

e Sambykki fyrir notkun: Mdégulegt verdur ad krefja umsakjendur um ad peir sampykki notkun

gagnanna sinna i kerfinu a6ur en peir senda umsoéknir inn. Haegt er ad vera med eitt eda fleiri
sampykki eftir porfum og geta sampykktargluggarnir innihaldié bzedi texta og myndir. Hvert og
eitt fyrirtaeki ber abyrgd a ad setja upp sampykkin sem umsaekjandi parf ad lesa og taka afst6du
til. Sampykki getur annars vegar verid skilyrt, pannig ad ekki sé haegt ad senda inn umsdkn
nema med pvi ad sampykkja, eda hins vegar verid valkvaett sem leyfir umsaekjanda ad senda
inn umsdékn an pess ad sampykkja en taka verdur ftillit til pess pegar unnid er med

persénuupplysingar viokomandi.

e Umsakjandinn: Umsakjendur sem saekja um hja fyrirtaekjum sem notast vid innskraningu geta

farid inn a Minar sidur og séd hvada storf peir hafa sétt um, hvernig umsdknin leit Ut pegar hun
var send inn og hvada sampykki peir gafu. Umsaekjendur geta eytt stokum umsdknum eda
adgangi sinum og par med 6llum upplysingum um sig, pad er ef fyrirtaekid leyfir pad.

e NU pegar er su virkni til stadar, ad haegt sé ad stilla skipulagda eydingu umsdkna og
umsakjenda en leidbeiningar um hvernig pad er gert ma finna aftast i pessu skjali.
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Radningar:

e Hja einhverjum vidskiptavinum kom Stada radningar ekki fram - petta er buid ad laga
Almennt:

o Villuskilabod og virkni [6gud ef tveir voru ad vinna i somu skjdmynd og i sama reit 4 sama
tima

e Komid er nytt utlit og takn i ritilinn
Fraedsla

o Lagfeering a télvupdstsendingum
Laun

e Skra tima og laun - Umreikna tima i einingar i nidurfaerslu manadarlauna hefur verid breytt
pbannig ad notast er vid 100% vinnuskyldu starfsmanns

o Mogulegt er ad eyda og breyta adallifeyrissjédi a starfsmanni

e Haegt er ad bata reiknihdp a launagreidanda

e Lagfaeringar a skjamynd Stofn - Lifeyrissjodir

e Lagfeeringar a rafreenum launasedlum i heimabanka starfsmanna

e NU er haegt ad nota orvatakka til ad velja timabil i skyrslum

Nanari upplysingar um pessar breytingar er hagt ad ndlgast med pvi ad senda post a
h3@advania.is
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H3 Radningar

Til pess nyta nyja virkni til fulls vegna persénuverndar i radningum verda fyrirtaeki og stofnanir ad
notast vid innskraningu hja umsakjendum.

Eftirfarandi skref eru naudsynleg til bess nota pessa nyju virkni:

1) Gott er ad byrja a pvi ad taka til i umsdknum og eyda pvi sem parf ad eyda.
2) Adgangur ad nyju virkninni:

. peir sem eru med hlutverkid H3RAD1100 Radningar kerfisstjori fa sjalfkrafa adgang ad
bessari virkni eftir ad uppfaersla 7373 hefur verid tekin inn.

. beir sem eiga ad sja um uppsetninguna a sampykkinu en eru ekki med hlutverkid
Radningar kerfisstjori purfa ad fa eininguna rec1020 inn a eitthvad hlutverk sem peir eru

mea' Hiutwerk. I

Eining | Heiti einingar | Adgangur |Adgangur | Widmat
Yeitir adgang ad zampykki undir rédningabeidnum 40 Fullur

3) Setja upp sampykki i kerfinu undir Radningabeidni - Personuvernd.

4) Virkja sampykkin og stilla sjalfgefna uppsetningu undir Radningabeidni - Uppsetning.
5) Fara inn og merkja paer radningabeidnir sem umsakjendur mega eyda.

6) Setja sampykki & rddningabeidnir sem eru i gangi eda stofna nyjar.
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H3 Radningar

Haegt er ad vera med eitt eda fleiri sampykki. Pannig er haegt ad vera med ﬁ E
::"_'-.- Umsekjendur Um
askra=

almennt sampykki og sidan annad sérhafdara ef pess er 6skad. Sampykki getur

verid texti og/eda mynd. Sampykkid birtist umsaekjanda eftir ad viokomandi er =~ e
'} Birtingaradili 4
budinn ad fylla it umsdknina og smella a8 Senda umsokn.
F Grunnbeifni
Undir Radningabeidnir eru komnir tveir nyir valmoguleikar. Annars vegar ! — |
|
Personuvernd og hinsvegar Uppsetning. Uppsetning
Byrjid a pvi a0 fara i Persénuvernd og setji0 powmmemwwes 0 Teg“d .
upp sampykkid: = DROC—RB |ercu- Q|+ Engin sia -
ey afn [ i SUm dotor sit {| sta ¥h ]T.
1. Veljid nyja faerslu og setjid inn nafn 3 . e
sampykki og vistid.
2) begar buid er ad vista nafnid birtist moguleikinn a pvi ad setja inn GDPRNRZ (1)

IsLENSKA

sampykkid, haegt er ad hafa eitt eda morg skref sem umsaekjandi parf @d | e asssmemmn s e e s

purus et vehicula leo, Interdum et malesuada Tames ac ante ipsuem
primis In faucibus, Praesent est nisl, placerat sed auctor a, aliquet

kk' massa. Nam nec tortor vedt. Phasallus ut posuere ante. Sed
sampykkja. e iplesduiabitidato o
welit e, dhceuim o ex id, venen. tigue odio, Efam witse pusto
congue, solliotudin mi e, snllm“j;’:q:en. Alleguam tefius diam,
mollis 3t ullamcorper a, elementum vulputate urna. Vesnouum nest
: us lacus ef, mattis aliquet ax,

e ROO =segir i hvada r6d sampykkid birtist - leegsta nimerié kemur
fyrst upp pannig ad gott er ad byrja a 1.

citudin,
s cul. Suspendisse porta lechs 3 augue Lltices, nist incidunt ex
mollis,

o Nafn = Nafnid & sampykki sem birtist i haus 4 sampykktarglugga (1) | . 3)

Arman HETTA VIE

e Tengja vid adgerdir = Hér er haegt ad tengja sampykki vid tvenns

konar adgerdir i kerfinu. Annars vegar er haegt ad tengja umsdkn vid adra radningabeidni og
hins vegar er haegt ad senda umsodkn a pridja adila med télvupdsti. Ef sampykkid er tengt vid
adgerd og umsakjandi hefur ekki gefid sampykki kemur upp gluggi sem laetur notandann
vita af pvi pegar pessar adgerdir eru notadar en petta stoppar notandann ekki. Ef ekki a ad
tengja sampykkid vid adgerd er einfaldlega valid Nei ur fellilistanum.

o baer komid ad pvi ad setja inn texta eda myndir og er pad gert i textaboxinu fyrir nedan. Ef
notast er vid radningavef a ensku og islensku pa parf ad fylla Ut badi enskan og islenskan
texta og setja myndir 4 bada stadi. (2)

e Texti aislensku = bar sem stendur Texti & islensku er settur inn sa texti sem a ad vera vid
hakboxid a sampykkinu og par fyrir nedan er haegt ad setja

inn texta fyrir ensku utgafuna. (3)
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H3 Radningar

Uppsetning a sampykki frh.

o Ekki er haegt ad senda umsokn inn i kerfid nema ad sampykkja = Ef hakad er i pennan reit
getur umsakjandinn ekki sent inn umsékn nema sampykkja skilmalana. Ef ekki er hakad i
reitinn reedur umsaekjandinn hvort hann sampykkir eda ekki.

« begar sampykki er skilyrt pannig ad ekki sé haegt ad halda afram er Afram hnappurinn
grar par til buid er ad haka i boxid.

o begar sampykki er ekki skilyrt er haegt ad sleppa pvi ad haka og halda afram.

GDPR NR 1

[SLENSKA

Maecenas eget dignissim magna. Proin id felis molestie, interdum
purus et, vehicula leo. Interdum et malesuada fames ac ante ipsum
primis in faucibus. Praesent est nisl, placerat sed auctor a, aliquet a
massa. Nam nec tortor velit. Phasellus ut posuere ante. Sed
bibendum porta massa, sed dictum risus dapibus quis. Vestibulum
velit elit, dictum id ex id, venenatis tristique odio. Etiam vitae justo
congue, sollicitudin mi et, sollicitudin sapien. Aliquam tellus diam,
mollis at ullamcorper a, elementum vulputate urna. Vestibulum nisl
enim, varius faucibus lacus et, mattis aliquet ex.

Duis vitae velit sapien. Nullam malesuada facilisis lacus eu
elementum. Sed vel sem a diam porttitor pellentesque. Phasellus sem
dolor, mattis vel condimentum quis, blandit eu purus. Curabitur
facilisis turpis orci, eu congue neque commodo id. Curabitur sit amet
ligula neque. Vivamus nisi metus, lacinia ut egestas sollicitudin, luctus
quis dui. Suspendisse porta lectus a augue ultrices, nec tincidunt ex
mollis.

[ £g sampykki
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GDPR NR 2

[SLENSKA

Maecenas eget dignissim magna. Proin id felis molestie, interdum
purus et, vehicula leo. Interdum et malesuada fames ac ante ipsum
primis in faucibus. Praesent est nisl, placerat sed auctor a, aliquet a
massa. Nam nec tortor velit. Phasellus ut posuere ante. Sed
bibendum porta massa, sed dictum risus dapibus quis. Vestibulum
velit elit, dictum id ex id, venenatis tristique odio. Etiam vitae justo
congue, sollicitudin mi et, sollicitudin sapien. Aliquam tellus diam,
mollis at ullamcorper a, elementum vulputate urna. Vestibulum nisl
enim, varius faucibus lacus et, mattis aliquet ex.

Duis vitae velit sapien. Nullam malesuada facilisis lacus eu
elementum. Sed vel sem a diam porttitor pellentesque. Phasellus sem
dolor, mattis vel condimentum quis, blandit eu purus. Curabitur
facilisis turpis orci, eu congue neque commodo id. Curabitur sit amet
ligula neque. Vivamus nisi metus, lacinia ut egestas sollicitudin, luctus
quis dui. Suspendisse porta lectus a augue ultrices, nec tincidunt ex
mollis.

[ Eg sampykki

AFRAM HAETTA VID




H3 Radningar

3) Til pess ad bua til nytt sampykki parf ad vista og velja svo Insert eda audu bladsiduna og skrefin

hér ad framan endurtekin.

4) begar buid er ad klara ad utbua sampykkid og pad er tilbuid til pess ad tengja pad vid umsdknir
er stodunni breytt Ur Opid i Stadfest. Vid pad laesist sampykkid og ekki er haegt ad breyta pvi né
ey0da. bannig ad ef villa finnst i sampykkinu eda baeta parf vid pad parf ad utbuda nytt sampykki fra
grunni og pvi er mikilvaegt ad pad sé lesid itarlega yfir adur en stédunni er breytt i Stadfest.
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H3 Radningar

Pegar buid er ad setja upp sampykkid parf ad kveikja a nyju virkninni. Pad er gert med pvi ad fara i
orina undir Radningabeidni og velja Uppsetning.
o Kveikja 4 sampykkinu med pvi ad velja Virk
« Velja pbad sampykki sem & ad vera sjalfgefid 4 allar NYJAR radningabeidnir og
grunnskraningu. Pad er pé alltaf haegt ad velja annad sampykki fyrir einstaka
radningabeidnir eda grunnskaningu.
e Velja hvort pad sé sjalfgefid ad umsaekjandi geti sjalfur eytt umsdknum a peim
radningabeidnum sem stofnadar eru hér eftir i kerfinu. Pad er alltaf haegt ad breyta einstaka
stillingum inni i rddningabeidnum eftir a.

Stillingar a uppsetningu vegna personuverndarlaga

Birting sampykktarglugga a rabningarvef: |"u"irlc | ~ ‘
Veljid sjalfgefid sampykla vid stofnun nyrrar radningabeidnar: |4B GDPR testing P|
Umszekjandi getur eytt umsdokn:

| Afram | | Heetta vid ‘

Fara verdur i gamlar radningabeidnir og taka afstodu til pess hvort umsaekjendur eigi ad geta eytt
pbeim eda ekki, petta a einnig vid um grunnskraninguna. Haka parf sérstaklega vid hvort pad megi
ey0a henni og par med adganginum ollum.

betta er gert med bVI, ad Radningabeidnir (Almenn umsokn) X [JEEEMETRTREHE] Persénuvernd Tegund
haka vid Umsaekjandi = DNERBIC—@B |eicwn Q|+ Engin sia -
getur eytt um56kn |, Nimer * ALM2014 RoB 1 parfnast ekki innskraningar [
. . . . Fyrirsogn * Almenn umsokn
radningabeidninni eda e |
grunnskraningunni. bg | st monngsbenar 20 RaBningabeidri ([ vinnsku ) q
er mogulegt fyrir - 3
g g y Tegund sampykkis q
innskrada umsaekjendur { jcsmest s 20.05.2015 | ¥ | til og med 01.12.2017 | ~
aa eyaa Sl'num Seekja atridi sem hafa verld forskrad a starfsheiti g
umséknum a, Ml'nar Umseekjand| getur aytt umsdkn |

siour.
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H3 Radningar

Vinna med umsoknir

Pegar farid er i einstaka umsdknir eda umsaekjendur a skra er kominn nyr flipi sem heitir
Sambpykki og par er haegt ad sja:

1) Hvada skilmdla umsaekjandi sampykkti eda synjadi og hvenaer.

2) Skoda innihald

sampykktanna = [ 0 Cv [ [R0Risgjsfilaunamila - Rédni| ¥ | [Leit (ol - F Q|+ Enginsia -

“ Lisa Pétursdottir a
Lisa Pétursdéttir Radgjafi launamala
1409764589 | Aldur: 41 Umséknarnamen 1780
lisap@advania.is Dagsetning umséknar:  19.6.2018 151215
Heimasimiz 5643443 Stada umsoknar i ferli: | Ny | +
Farsimi: 6981391 Tildrog umséknar: Sotti sjalf/ur um | -
Tengdist sidast 19.6.2018 15:13:04 Mat & umsékn: [ I ~]

Samantekt umsoknar  Umsékn  Yfiferd umséknar  Radning  Samskipti

Sampykki Dagsetning Stada

GDPRNR 1 19.06.2018 15:12 sampykkt  Skoda
GDPRNR 2 19.06.2018 15:12 Sampykkt  Skoda
GDPRNR 3 19.06.2018 15:12 Hafnad Skoda

eit (Ctrl + F)

Pad birtist raudur las i haegra horninu hja umsakjanda ef einhverijir
skilmélar voru ekki sampykktir sem og nyr dalkur i listanum; Sampykki sampyiki oefio
gefid. Ef umsakjandinn er med hak i listanum pydir pad ad hann hafi

sampykkt alla skilmala. Athugid ad allar gamlar umsoéknir i kerfinu fa

rauda lasinn par sem paer eru ekki med sampykki.
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H3 Radningar

Sé notast vid innskraningu a radningavefnum getur umsaekjandi farid inn a Minar sidur og skodad
baer umsdknir og grunnskraningu sem hann hefur sent inn og tekid paer ut i .pdf-skjali. Hann getur
einnig skodad og breytt peim sampykkjum sem hann hefur gefid fyrir notkun 3
persénuupplysingunum sinum. Ef fyrirtaeki og stofnanir leyfa getur umsakjandi einnig eytt
upplysingunum sinum. Pad a baedi vid um einstakar umsoéknir eda allan adganginn.

Pegar pad er gert berst postur til fyrirtaekis med tilkynningu um ad tiltekinn umsaekjandi hafi eytt
adgangi sinum.

Sé ekki notast vid innskraningu a radningavef er eina leidin fyrir umsaekjendur ad hafa samband
vid fyrirtaekid eda stofnunina og dska eftir ad fa upplysingar eda lata eyda radningagognum.

Inni @ Minar sidur undir Stada umsdkna er haegt ad sja par umsdknir sem umsaekjandi hefur sent

inn og pau sampykki sem hann sampykkti. Séu sampykkin ekki skilyrt getur umsaekjandinn breytt
pbeim.

- Velkomin(n) Lisa Pétursdottir
ad\fa nia Utskraning

Stasa umsokna

Stada umsdkna

STARF SOTTUM  ATHUGASEMD SKODA EVDA

Breyta grunnskraningu w  Radgiafilaunamala  19.06.2018 Skoda [x]
stllingar SAMPYKKI DAGSETNING STADA

GDPR NR 1 19.06.2018 15:12 Sampykdt  Skoda

GDPR NR 2 19.06.2018 15:12 Sampykkt  Breyta
STORF [ BODI

GDPR NR 3 19.06.2018 15:12 Hafnad Breyta
Prufa
Alvigii R ¥ Almenn umsokn 19.06.2018 Skoda [}
Radgjafi launamala SAMBPYKKI DAGSETNING STADA
Prufa s GDPR NR 1 19.06.2018 11:50 Sampykkt  Skoda

GDPR NR 2 19.06.2018 11:50 Hafnad Breyta

GDPR NR 3 19.06.2018 11:50 Hafnad Breyta

Eyda 6llum upplysingum og loka adgangi



H3 Radningar

Umsakjendur

Moguleikar umsakjanda til pess ad eyda adganginum sinum:

Til pess ad umsaekjendur geti eytt adgangi verda allar umséknir sem vidkomandi hefur sent inn ad
leyfa ad peim sé eytt sem og merkja verdur ad eyda megi grunnskraningu. Ef svo er ekki verdur
hnappurinn Eyda ollum upplysingum og loka adgangi ljosgrar ad lit og ekki haegt ad velja hann.

Sé ekki haegt ad eyda einstaka umsdéknum verda ruslatunnurnar fyrir aftan paer ljosari ad lit og sé
farid med musina yfir tdknid birtist texti sem segir ad ekki sé haegt ad eyda umsdkn.

. Velkomin(n) Lisa Pétursdéttir
advania Utskraning
I
MINAR SIBUR Stada umsokna
Stada umsoékna
STARF SOTTUM  ATHUGASEMD SKODA EYDA
Breyta grunnskraningu ¥  R4dgjafilaunamédla  19.06.2018 Skoda a
Stillingar SAMPYKKI DAGSETNING STADA
GDPR NR 1 19.06.2018 15:12 Sampykkt  Skoda
GDPR NR 2 19.06.2018 15:12 Sampykkt  Breyta
STORF [ BODI
GDPR NR 3 19.06.2018 15:12 Hafnad Breyta
Prufa
F— ¥ Almenn umsokn 19.06.2018 Skoda a
Radgjafi launamaéla SAMBYKKI DAGSETNING STADA
Prufa s GDPRNR 1 19.06.2018 11:50 Sampykkt  Skoda
GDPR NR 2 19.06.2018 11:50 Hafnad Breyta
GDPRNR 3 19.06.2018 11:50 Hafnad Breyta
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H3 Radningar

Fjérar leidir eru i bodi til ad eyda umsdknum/umsaekjendum i H3 Radningum.

Athugid ad eyding gagna i H3 radningum er ekki afturvirk og ekki er haegt ad finna nein gogn um
viokomandi einstakling eftir ad honum hefur verid eytt.

i Laun Azetlanir Stjornun Sidan min Freedsla
E ﬁ ?’ ¥ Atriasatn ~ % Tegundir adstandenda
— = | ol s — @ Menntun ~ [ Tegundir umsagnaradila
Verkbord Radningabeidnir Umsekjendur Umsaoknir
- <P KvarBar ~ Talvupéstsamskipti ~

Radnir Umsjén Stodtoflur
Mat 3 umsakn

Stodumerkingar

Eyda gomium umsoknum

Ey8a gomlum umsakjendum |

Einingar sem parf til ad hafa adgang ad pessu eru:
e  Deleteapp Eyda umsokn
e 1652 Eyda umsakjanda
e 1653 Eyda gobmlum umsdéknum

e 1654 Eyda gdmlum umsakjendum
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H3 Radningar

Eyding gagna i radningakerfinu

Eyda umszekjendum

e Radningar — Umsakjendur a skra — Eyda gomlum umsaekjendum
e Haegt er ad eyda gdmlum umsaekjendum a sjalfvirkan hatt
o Tveer leidir eru i bodi:
1. Velja eydingu i eitt skipti, einungis ein keyrsla @ akvednum timapunkti

2. Stilla inn sjalfvirka reglulega keyrslu. Haegt er ad velja ad senda umsaekjendum
télvupdst med upplysingum um hvernig peir geta komid i veg fyrir eydingu gagna
sinna.

Eyda gdmlum umsaekjendum sjalfvirkt

Hér er haegt ad eyfa gémium umsakjendum sjalfvirkt. annad
hvort { eitt skipti eda setja [ gang sjalfvirka keyrslu. Einnig ma lata
senda umsaskjendum talvupost svo peir geti fordast eydinguna,
() EyBa gdmium umsaskjendum einu sinni
® Setja [ gang reglulega keyrsiy, l3ta keyrsiu keyra lkl:

D600

Ef regluleg keyrsia er pegar til staBar munu upphfsingar dr pessum
glugga yfirskrifa pa keyrslu

() Sidkkva & reglulegri keyrslu
Eyfia umseskjendum | 6 | manulium eftir sidustu innskraningu *

[[] Senda umsssijendum talvupdst fyrir eydingu
-1'4 dogum adur en umsekjanda er eyt *

Motanda verBur sendur pastur med tolvupdstsnidmatinu Eyda
umsaeiganda - vidvbrun

Afram ]| Haetta vid
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H3 Radningar

Eyding gagna i radningakerfinu

Eyda umsoknum

e Radningar — Umsakjendur — Eyda gomlum umséknum

e Haegt er ad eyda gomlum umsdéknum (p.e. almennum umsdéknum og umséknum sem borist

hafa um akvedin storf) a sjalfvirkan hatt.
e Tveer leidir i bodi:
1. Velja eydingu i eitt skipti, einungis ein keyrsla a akvednum timapunkti

2. Stilla inn sjalfvirka reglulega keyrslu. Haegt er ad undanskilja akvednar

umsoknir, t.d. almennar umsoknir.

gomium umsdknum sjalfvirkt

Hér er haegt ad eyda gémlum umsoknum sjalfvirkt
annad hvort ( eitt skipti eSa setja { gang sjalfvirka keyrsiu

() EyBa gémlum umsdknum einu sinni
@) Setja ( gang reglulega keyrslu, lata keyrsiu keyra ki
06:00

Ef regluleg keyrsla er pegar til stalar munu upplysingar dr
pessum glugga yhirskrifa pa keyrslu

() Slakkva & reglulegri keyrslu

EySa umsdknum sendum inn fyrir meira manudum *

Ekki ey8a umsdknum fyrir eftirtaldar ra8ningabeidnir (t.d.
almennar umsoknir). Ndmer rabdningabeifna, abskilid med ;

| [ vela |

| Atam || Hettavis |
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H3 Radningar

Eyda stokum umsakjanda

Radningar - opna listann Umsaekjendur a skra Umszkjendur
aSKf =

Undir Adgerdir haegra megin ma finna Eyda stokum umsakjanda

Adgerdir =
~ Adgerdir .

£¢ Tengja umsaskjanda vid beidni
£¢ Senda umsaskjendur

£¢ Vista it vishengi

€8 Eyda stokum umsaskjanda

Med pvi ad eyda stokum umsaekjanda pd er 6llum hans gégnum (p.e. grunnskraningu,
umsoknum, télvupdstsamskiptum, vidhengjum o.p.h.) eytt.

Eyda stakri umsdkn

o
=
Umsaknir

Radningar - Opna listann Umsaoknir

e O S ———————
~ Adgerdir
Undir Adgerdir i bordanum haegra megin ma finna Eyda umsokn 2 ni ,
rvinnsla umsokna
£ Senda umséknir
£ Eyda umsckn
£ Vista (it vidhengi
£ Senda gagn
£ Skrd umsokn

Pegar stakri umsokn er eytt er einungis henni og viohengjum sem fylgja eytt, an pess ad eyda
grunnskraningu umsakjandans.
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