GDPR - athenda
upplysingar

Keeri vidskiptavinur.

NU var ad koma ut uppfaersla: Einfold leid til ad afhenda starfsmanni gogn ar H3, skref 2 af 4.
Haegt er ad taka ut allar upplysingar starfsmanns i H3+, p.e. gogn, skjol og séguskraningu.
Mogulegt er ad taka gognin Ut annars vegar i Excel og hins vegar a Json formi. Vidhengin koma a
bvi snidi sem pau eru & i kerfinu. [ pessum leidbeiningum munum vid fara skref fyrir skref yfir
pbessa nyju virkni.

Eins og komid hefur fram munu adlaganir vegna GDPR vera gefnar Ut i fjorum skrefum. Fyrsta
skrefid kom Ut nud i sumar og i pvi félst ad fa sampykki fra umsakjendum vegna vinnslu gagna sem
og ad gefa peim moguleika a8 ad eyda gognum sinum. Naesta skref er pad sem kemur Gt i pessari
uppfaerslu og er lyst hér ad ofan, pridja skrefid er ad eyda upplysingum starfsmanns og lokaskrefid
sem farid verdur i @ naesta ari er ad dulkdda grunninn.

Onnur virkni sem er einnig hluti af uppfaerslunni er:

o pegar flakkad er &4 milli starfsmanna i Skra tima og laun mun kerfid ekki endurreikna
sjalfkrafa. Endurreikningurinn olli haegagangi hja sumum vidskiptavinum og pvi tékum vid pa
virkni Ut @ medan unnid er ad pvi ad gera vinnsluna hradvirkari.

o Signet - hamarksstaerd skjala aukin upp i 6MB.
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Til ad geta tekid Ut upplysingar um starfsmann, annad hvort i Excel eda Json, parf viokomandi ad
hafa annad hvort eininguna gdpr1001, ef taka 4 gognin Ut i gegnum launakerfid, eda gdprl101, ef
taka 4 gognin ut i gegnum mannaudskerfid (H3 stjérnun). Lagt er til ad innan hvers fyrirtaekis hafi
einungis peir adilar adgang ad pessari virkni sem mega hafa adgang ad 6llu i kerfinu, par sem
adgangstyringar virka ekki med pessum einingum.

Med pessari virkni eiga allar upplysingar um starfsmann i kerfinu ad koma fram en ef pad eru
einhverjar upplysingar sem pid teljid ad vanti vinsamlega Iatid okkur vita.

Eins og adur sagdi er haegt er ad hafa leitarmoguleikann adgengilegan annars vegar i launum og

hinsvegar i stjérnun. Til pess ad fa adgang parf ad setja adra hvora eininguna hér ad nedan a
hlutverk pess sem a ad taka gognin ut.

| Eining * l Heiti einingar ~ ] Afigangur * Afgangur
== gdpr1001 GDPR H3 laun 40 Fullur
= gdpr1101 GDPR H3 Mannaufur 40 Fullur

Gott getur verid ad stofna sérstakt hlutverk fyrir pessar einingar. begar einingarnar
eda hlutverkid er komid a pann sem a ad sja um ad taka Ut upplysingar vardandi .
persénuvernd birtist hnappurinn hér til hlidar i launum og/eda stjornun. EEr=Smasng

Pegar smellt er @ hnappinn Persdnuvernd opnast skjamyndin hér ad nedan. Kennitala
starfsmanns er slegin inn og smellt a Leita og pa birtast i lista allar upplysingarnar sem til eru um
starfsmanninn auk vidhengja hans. Pad getur tekid sma tima fyrir gdgnin ad hladast upp.

Persénuvernd

Kennitala | Leita

Einstaklingur:

Stada starfs: Tegund rddningar:
Deild:
Starfsheiti:

Upplysingar Hiekkur = Stadafaerslu | | Upplysingar Stada faerslu
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H3

AOQ taka upplysingar ur H3 frh.

Pegar buid er ad leita birtast gdgnin i tveimur dalkum.

Vinstra megin eru gégn sem eru i toflum i kerfinu og haegra megin eru 6ll skjol/vidhengi i kerfinu.

Persénuvernd X

Einstaklingur: -QEretrl'a Alexandria

Stada starfs: [ starfi Tegund radningar: Fastradning
Deild: Rekstrar- og tasknipjénusta - pjénusta
Starfsheiti:  Forritari

Upplysingar Hiekkur  Stada faerslu Upphjsingar StaBa faerslu Skjal inn Breytt I

Almennar upplysingar Launamenn D

Annad

Frazdsla

Laun

(= Mannaudur (Stjérnun)
Adkoma a8 verkum
2] Ahugama’l
Breytingasdgur pekkingar
Ey8ublid starfsmanna
Fagfélag
Greinaskrif

= Hlutir i v&rslu

Hlutir i vbrslu-10 Skoda  Virk
Hlutir i vérslu-123456 Sko8a  Virk
Hiutir i vérslu-10 Sko8a Cirk
Hlutir i vérslu-123456 Sko8a Cwirk
Hlutir i varslu-433436347 Sko8a Cwirk

Medmaelendur

Menntun

Samskipti
Starfsgreiningarhlutur
Starfshysingar starfsmanna
® Stjornendur

Umsaknir

Verkefni og markmid

NEEEEEREREEEEEEEREEREEREEEEREF

bekking

| Wista sem Excel | | Vista sem Json | Vista valin skjol

Gognin sem birtast vinstra megin:

Oll gégn starfsmannsins sem geymd eru i téflum i kerfinu. Til ad sja ndnar hvada gogn petta eru er
smellt @ +. Einnig er moguleiki, ef vidkomandi adili er med adgang ad téflunum sem gognin eru
geymd i, ad opna vidkomandi skjamynd i kerfinu med pvi ad smella & Skoda. Mzlt er med pvi ad
skoda gognin frekar i Excel skjalinu par sem haegt er ad sja oll gégnin i einu. Hver flokkur kemur i
sér flipa i Excel. Haegt ad skoda stéduna a faerslunni i dalki sem heitir ,,Stada faerslu“ og er hun
annad hvort 0, 1 eda 2. [ H3 eru gégn geymd & premur mismunandi snidum pad er 0 = NtGverandi
faersla og er virk, 1 = Breyting sem var ger0 a faerslu og 2 = faersla
sem hefur verid eytt. Kerfid eydir ekki géognum nema i

lf)
"‘ advania radningakefinu, allt er geymt vegna soguskrdningar en er p6 ekki
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H3

A0 taka upplysingar ur H3

Stadia starfs: | starfi Tegund radningar: Fastradning
P . . e Deild: Rekstrar- og tazknipjonusta - pjonusta
| listanum er haegt ad haka vid einstaka lidi eda starfsheiti: Foritari
allt. pegar buid er ad haka i pad sem & ad taka ol i e
’ P . , Almennar upplysingar
at ar kerfinu parf ad smella a Excel eda Json  _, .
sem er nedst i skjamyndinni. Freedsla

Laun

Hvort sem valid er ad taka gogn ut i Excel eda = = Msnnsudur (Stjrnun)
k | . |6 h , Adkoma ad verkum
Json kemur upp gluggi par sem valid er hvar a A
ad vista viokomandi skjal og hvad skjalid & ad & Breytingasagur pekkingar
. Eydublod starfsmanna
heita. Lo
Greinaskrif

= Hlutir ( vérslu

Hiutir { warslu-10 Skoda  Virk
Hiutir i warslu-123456 Skoda  Virk
Hiutir i vérslu-10 Skoda  Owirk
Hiutir { wirslu-123456 Skoda Qwvirk
Hlutir { varslu-453456347 Skoda Owirk

Medmazlendur

Menntun

Samskipti
Starfsgreiningarhlutur
Starfslysingar starfsmanna
Stjarnendur

Urnisdknir

Yerkefni og markmid
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Pekking

| Vista sem Excel | | Vista sem Json |

Pegar buid er ad akveda hvar vista a skjalid er haegt ad fylgjast med stédulinunni a sidunni til ad
sja hveneer skjalid er tilbuid. begar stédulinan hverfur er skjalid tilbuid og haegt er ad opna pad.

| Vista sermn Excel | | Vista sem Json |

Athugasemdir
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H3

A0 taka upplysingar ur H3

Til pess ad taka ut viohengi ur kerfinu er farid i dalkinn haegra megin a skjamyndinni.

Yfirheitid er nafnid a tegundinni sem skjolin eru geymd i i skjalaskdp og padan er haegt ad rekja sig
nidur ad tilteknu skjali.

Skjolin sem eru tekin Ut eru a pvi SNIDI sem pau eru a i kerfinu.

2 Browse For Folder - r Stada faersiu Skjal inn Breytt

4 . . cer 2 . . 7110.docx Ovirk
| kerfinu geymum vid skjol & eftirfarandi B SRR SRR
, launavidtal-3674xlsx  Owirk
hatt: B Desktop| 2.dock Owirk
3 gAdmlmstratcr k31 docx Owirk

. ceps e . . LIS Iheft £50.docx Ovirke

1) Virk = Skjolin sjast i kerfinu b i 51 docs vk
:é ?::r:kpana [13.doex Ovirk

2) Ovirk = Skjolin sjast i kerfinu en || @ - oo
. . 7 . |, PRUFAZ #71.docx Owirk

uppfylla ekki krofur @ verkefnalista i prta eyt e
|| Signet 90.docx Ovirk

.o .o ’e b L Sigurena p10.docx Ovirk

3) Eydd skjol = Skjol sem er buid ad eyda i ssjons S1.doce vk
. s . , . B Treet Owirk

og eru ekki synileg i kerfinu en eru geymd g 7.docs S
’ . . ;e R11.docx Eydd
i grunni vegna soOguskraningar og eru pr2dos ydd
#80.docx Eydd

adgengileg | gegnum pennan nyja e s
. . s . [214.docx Eydd
valmoguleika. petta a allsstadar vid nema =
’ 7 . . .ee B10.docx Eydd
i radningakerfinu, par eydast skjol pegar | [iscnrie T | [eme ] [biien o

pbeim er eytt.

Ferlid:

o Slainn kenntdlu starfsmanns

o Haka vid skjol sem a ad taka ut

e Smella a sakja skjol

e Velja moppu sem & ad setja skjolin i eda bua til nyja

e Skoda gognin
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