Kaeri vidskiptavinur.

Pad var ad koma ut uppfaersla 7405 Kerfisumsjon og soguskraning

[ leidbeiningunum hér & eftir verdur farid skref fyrir skref yfir pessa virkni sem og adrar nyjungar
og lagfaeringar sem koma med pessari utgafu.

Naesta uppfaersla kemur svo eftir eina til tvaer vikur og inniheldur hun skref tvo i GDPR, pad er ad
leita ad 6llum gégnum starfsmanns i kerfinu og geta tekid pau gogn ut.
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Radningar

Lagfeeringar 4 GDPR
o Haegt sé ad hafa fyrirsdgn lengri og 4 ensku
e Lagfaering @ punktum og numerum i ritli

Almennt:

Séguskraning adgengileg i H3+

Kerfisumsjon adgengileg i H3+

Synir einungis pau starfsheiti sem eru til stadar i lista pegar flokkad eftir ,Hépur(sia)”
Haegt ad seekja allar faerslur i lista med Alt + End

Kerfisvinnsla adgengileg i gegnum Laun

Linkur kominn & flytilykla H3+ (Laun - Uppflettiskrar - Flytilyklar)

Afturvirkar launaleidréttingar hafa verid lagfaerdar i H3+

Innlestur i undirto6flur mogulegur i starfaflokkum

Haegt er ad nota Alt+7 til ad opna ,Uppfaersluskra launamanns” og Alt+8 til ad opna
,Aramotastada launamanna“

Siur eru notadar pegar launamenn eru opnadir med Alt+1

Skyringatextar lagadir i valmyndum i launat6flum

BUid er ad baeta vid svidunum ,Vinnufyrirkomulagi“ og , Abyrgdarsvidi“ i
starfsmannaskjamynd

Haegt ad gefa eingdngu adgang ad Fyrirtaekjalista a .pdf formi og engu 60ru i kerfinu
Haegt ad opna skyrslur i einféldu Excel

LAsteda“ birtist i skjamynd starfsmanns

Pegar farid er a milli starfsmanna i Skra tima og laun endurreiknar kerfid vidkomandi
Eingdngu eru syndir manudir tengdir utborgun i Skra tima og laun

Pegar Tengdir starfsmenn i lifeyrissjddsskjamynd eru fluttir i Excel helst null fremst i
kennitélum

Lagfaering 8 PWC launagreiningu pannig ad hun opnast ef notandi er med Laun (F)

Nanari upplysingar um pessar breytingar er haegt ad fa med pvi ad senda pdst 4 h3@advania.is
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Haegt er ad skoda breytingaségu a feerslum i H3+ hvort sem pad er i Launum, Azetlunum,

Radningum, Fraedslu eda Stjérnun. Breytingin sem 4 sér stad er med feitletrudum gildum.
Med pvi ad smella &:
e Alt + F9 = Synir allar paer breytingar sem hafa verid gerdar i peirri skjamynd sem er valin
e Ctrl + F9 = Synir breytingar a pvi atridi i skjamyndinni sem bendillinn er stadsettur i

e Ctrl + Shift + F9 = Synir hvada gégnum hefur verid eytt dr 6llum listanum

Allar breytingar birtast i lista sem haegt er ad vinna med eins og alla adra lista i H3 og einnig ma
opna pa i Excel.

pessi virkni er adgengileg 6llum sem eru med hlutverkid Laun fullur adgangur.

Til ad fa soguskraningarvirkni inn hja notendum sem eru ekki med hlutverkid Laun — (F) er haegt
a0 baeta einingunni salary1002 — Séguskraning a faerslum inn i hlutverk sem vidkomandi
notandi er med a sér
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H3

Kerfisumsjon

Kerfisumsjon er nuna adgengileg i gegnum H3+ ad fullu og settu notendur pvi ekki ad purfa ad fara
i kerfisumsjén i gegnum Windows clientinn.

Til pess ad hafa adgang ad kerfisumsjon parf notandinn ad vera med hlutverkid kerfh3+

Adgangsstyringar

Skra hlutverk

| Hiutverk *

| Hiutverk | | Feerslu sidast breytt | Breytt af
= Wkerfh3+ QOf Kerfisumsjén H3+ 31.08.2018 15:40:58  tmadm

pa atti adgangurinn ad lita svona ut:

Kerfisumsjén

m & ,O {3 Tilkynningar til notenda ig

¥ Saga adga styringa
Notendur Notenda- Hlutverk @ ¥t .

Vinnslur
snidmat 'ﬁ Uppsetning a postsendingum -
Adgangur Greiningar

Adgangstyringar i H3 virka pannig ad pu ert med notendur sem hlutverk eru sett 4 og hlutverkin
eru sett saman af einingum sem hafa annad hvort les- eda skrifadgang. Pegar buid er ad setja

hlutverk a notendann parf ad setja 4 hann adgangstyringar eins og til deemis hvada deildir og
vidhengi hann ma sja.
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H3 Kerfisumsjon

Notendur

BUid er ad gera toluverdar breytingar a pvi hvernig hlutverkum og adgangsstyringum er baett vid a
notendur.

Hlutverk:

Med pvi ad smella @ Skra hlutverk opnast glugginn hér ad nedan. Haegt er ad leita eftir numeri,
heiti eda hluta ur heiti. Einnig er haegt er ad haka vid morg hlutverk i einu. begar smellt er & Afram
faerast hlutverkin a notendann. Ef smellt er 8 Haetta viod er peim hlutverkum sem notandinn var ad
haka i ekki baett vid. brjar leidir eru til ad eyda hlutverkum af notanda; med pvi ad smella a
minusinn fyrir framan hlutverkid, med pvi ad velja pad hlutverk sem 4 ad eyda Ut og smella a
ruslatunnuna eda med pvi ad smella a Skra hlutverk og afthaka pau sem ekki eiga ad vera a
notandanum.

Kerfisumsjdn
@ % £ Tilkynningar til notenda @
: ] 3
i sags asgangstyringa

Notendur Motenda- Hiutverk Vinnslur
snidmat ﬁ Uppsetning a pdstsendingum -

Adgangur Greiningar

Motendur (Lisa prufa) *

= BEBC Ecin - trgns-

+ Notandi

Nimer [ 1400782529 Lykilord [Frrmmmmmmmrmermmees] Stodfestu bkilors ||
Hefirotands | Lisa Pétursdattir ) 1
virkur * Asgangurrennurdt [ . | w |  Lykorremwrit|__. | v
Télvupdstur I.i.sapéq-avan-i;;

Styrikerfisaudkenni .- é\:
Launamenn 1409764589

Baeta einnigum & hlutverk

g

Beeta einingum & hlutverk
+ Timaskréning
Notand! | Jeites [ Leit
P | Nawer e |
13493 umsoknir ~
O 13481 Hf
Faersl sifiast breytt | Breyttaf [ISSREECE prufal
— 13493 umssknir 1708201800220 tmadm | | 3 it
[] 1-Hysing
+ ] Adm Kerfisstjari Tahumidlun
] ABgangsteningur Adgangsteningur
O alm Almenna atridi sem allir hafa afigang a3
O Aztlanir - (F) Aztlanir fullur abgangur
O Azstlanir - 8) Aztlanir stjgrnun
] Big-(f Birgdir - Fullur adgangur
[] Dagp-(F) Dagpeningar - Fullur adgangur
O ENGARSIUR Engar adgangssiur
[] Excel-launadzetiun Excel-launadzetiun
[] Freed-(F) Freedisla - Fullur aigangur
[] FraedslaH3+ -(F) Fraz8slaH3+ - Fullur adgangur
] Grein-{A Greiningar - Fullur adgangur
[ Grein- (M Greining - Adgangur takmarksdur vid deild not >
Afam || Heetta vio
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H3 Kerfisumsjon

Notendurfrh

Adgangsstyringar:

Til pess ad baeta vid adgangsstyringum er smellt 4 Skrd adgangsstyringar og pa opnast glugginn
hér ad nedan og i peim glugga er fyrst valin Tegund og svo eru adgangstyringar valdar og smellt a
Afram. Glugginn lokast ekki par sem haegt er ad velja adra tegund og fleiri adgangstyringar undir
henni og smella svo & Afram. begar buid er ad setja adgangstyringar a er glugganum lokad. Baedi
er haegt ad taka adgangsstyringar af og baeta vid i gegnum petta viomot.

10.150.52.770

m &i p G Tikynningar til notenda @

a Saga adgangstyringa

Notendur Notenda- Hiutverk z Vinnslur
silmit {g# Uppsetning a postsendingum 2
ABgangur Greiningar
Notendur (Perla) % Notendasnidmat (Alme...nur stjrnandi} Hiutverk {Laun - Fullur adgangur] Notendur (Perla) Notendur (Brynjar Gunnlaugsson) Motendasnidmat (Alme..nur stjdrnandi)
F— [B BgC Fil t Q '~ Enginsia -

* Notandi

Namer 9999 Lykilord | #esssssasssssnsins Stadfestu lykilord |

Heiti notanda Perla

Wirkr * 7] Adgangur rennurat |, | - Lykilord rennur ot |, |«

Tohvupdstur

Styrikerfisaudkenni Q

Launamenn

Baeta vid adgangsstyringum

Tungumal |

= Timaskraning - )
Notandi LykilorB | Tegund Starfsmenn - Deildir ~|

Leit ]

Hiutverk notanda Adgangsstyringar

Nimer
Skré aBgangstyringar | 10 Seludeild 1

Skrdning 20 Laun og mannaudur - pjont 1

1 30 Bokhald - pj6nusta 1 =

Ogor
=
=]

J x | Rekstrar- og t=knipjonusta 1
(oo |..NISK Hugbinabarsd a1
[] 60 Hugbtinadarsvid ytra 1
o Skrifstofa 1
% Framkvaemdastjorn 0
] AWT Allar deildir 1

Haetta vid
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H3 Kerfisumsjon

Notendasnidmat

Til ad audvelda stofnun notenda og tryggja oryggi, p.e. ad adgangur sé eins a milli adila sem sinna
sama hlutverki, er sett upp notendasnidmat. Haegt er ad bua til eins morg notendasnidmat og
hvert fyrirtaeki dskar eftir.

Fyrst er notendasnidmatid Utbuid og sidan er pad sett 4 notendur. Pad er sama virkni i pessum
glugga og er i Notendum pegar Hlutverk og Adgangstyringar eru sett a.

Hlutverk:

Med pvi ad smella & Skra hlutverk opnast glugginn hér ad nedan. Haegt er ad leita eftir nUmeri,
heiti eda hluta ur heiti. Einnig er haegt er ad haka vid morg hlutverk i einu. begar smellt er & Afram
faerast hlutverkin a notendasnidmatid. Ef smellt er 8 Haetta vid er peim hlutverkum sem
notandinn var ad haka i ekki baett vid.

H3

B~

Kerfisumsjon
Q $ ﬁTilkynningartH notenda %@
Saga adigangstyringa
Notendur Notenda- Hlutverk '@ Winnslur
snigmat 'ﬁ- Uppsetning 3 postsendingum =
Adgangur Greiningar

MotendasniBmat (Prufa 1) X

= B BC |Leit (Ctri + F) o}"\' Engin sia -
~ Almennt
Mumer = 5
Heiti Prufa 1

Lysing

Feerslu sizast breytt | 27.08.2018 14:0] Erevt [tmadm

Baeta einnigum & hlutverk

Adgangsstyringar Baeta einingum & hlutverk
Leit
= kerfh3+ Kerfisumsjon H3+ 30.08.2018 kerfh3+ Kerfisumsjén H3+ ~
3 [] 13481 Hf N
[ 13493 umsdknir
[ 13501 prufal
[ 1504 Skirteini
[ 1-Hysing
[1 Adm Kerfisstjon Tolvumidlun
[] ABgangsteningur Adgangsteningur
0 alm Almenna atridi sem allir hafa agang ad
(N Aszetlanir - (F} Asetlanir fullur agangur
O Azetlanir - () Azetlanic stjdraun
[1 Birg-{F) Birg@ir - Fullur aBgangur
[ Dagp-iF Dagpeningar - Fullur afigangur
O ENGARSIUR Engar adgangssiur
[] Excel-launadzetiun Excel-launaazetiun
[ Fre=d-(F) Fraedsla - Fullur aBgangur
[ FresdslaH3+ - (F) FreedslaH3+ - Fullur adgangur
[1 Grein- (R Greiningar - Fullur a8gangur -
Afram Heetta vid
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H3 Kerfisumsjon

Notendasniomat frh.

Adgangsstyringar:

Til pess ad baeta vid adgangsstyringum er smellt 4 Skra adgangsstyringar. P4 opnast glugginn hér
ad nedan og i peim glugga er fyrst valin Tegund, sidan eru adgangsstyringar valdar og smellt 4
Afram. Glugginn lokast ekki par sem haegt er ad velja nyja tegund og adgangsstyringar undir henni
og smella svo 4 Afram. begar buid er ad setja adgangsstyringar a er glugganum lokad. Baedi er
haegt ad taka adgangsstyringar af og baeta vid i gegnum petta viomot.

B~

Kerfisumsjon
Q % {g‘Tllk}rnmngartll notenda @
'ﬁ 5aga adgangstyringa

MNotendur Notenda- Hiutverk Vinnslur
snidmat ﬁ Uppsetning & postsendingum 22
Adgangur Greiningar

Neotendasnidmat (Prufa 1) X

= B ﬁ & Leit (Ctrl + F) Q|+ Enginsia -
« Almennt
Mimer * -_5
Heiti ;-Prufa 1
Lysing [

Feerslu sidast breytt [27.08.2018 140] Erevt [tmadm

Hlutverk notanda Adgangsstyringar

Skra adgangsstyringar

Listi Skraning

Baeta vid adgangsstynngum

[} L Tegund |Starfsmenm - Deildir |~ ‘
IE Tegund Gildi * Leit i‘_;_- {Cr .‘
% Hyiblod:sHokar (Fiter) b Niimer Deild Stafia
EyBublod - Flokkar  ALLT R ] Seludeild 1
120 Laun og mannaudur - pjdnt 1
[ 20 Békhald - pjdnusta 1
] 40 Rekstrar- og teeknipjonusta 1
[ 50 Hugbidnadarsvid innra 1
[1 80 Hugbinadarsvid ytra i
7o Skrifstofa 1
] %0 Framkvaemdastjorn a
O AL Allar deildir 1

Afram Hzetta vid
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H3 Kerfisumsjon

Notendasnidmat

Pegar buid er ad bua til notendasnidmat er farid i Notendur og einn eda fleiri notendur valdir. bad
er gert med pvi ad halda nidri Shift og fara med mus eda bendil 4 milli notenda. Sidan er farid i
Adgerdir og valid Setja notendasnidmat.

Notendasnidmatid er valid og smellt er 3 Framkvaema.

Adgerdir =

Verkferlar = b4
~ Adgerdir - ‘ Veita notendum réttindi
13 Setja notendasnidmat Notandi Nafn

£ Senda tohupost 14097654589 Lisa Pétursdattir
13 Baeta vidd hlutverkum

13 Baeta vid afigangsstyringum Motendasnidmat

“ Uppsetning Veldu notendasnidmat
f— & Prufa 1
1 Sjalfgefin uppsetning - Prufa 2 "

Prufa 3
Vista uppsetningu Prufa 4

Vista nyja uppsetningu E::ﬂ: g
Prufa 7
* Vidhengi Eﬂ:g
: Prufa 10
~ Forsnidin skiol Prufa 12
Prufa 13
Prufa 14
Prufa 15
Prufa 16
Prufa 17
Prufa 18
Prufa 19
Prufa 20 i

Claesfm T4

Framkvaama
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H3

Kerfisumsjon - Hlutverk

[ hlutverkum er haegt ad bua til ny hlutverk sem sidan er haegt ad setja & notendur eda
notendasnidmat.

Til pess ad bata einingum a hlutverk er hlutverkid valid, farid svo i Adgerdir veljid Baeta vid
einingum. Haegt er ad baeta vid mérgum einingum i einu.

Fyrst er valid hvada einingar eiga ad vera med Lesadgang eda Fullan adgang. Sidan eru einingar
valdar og smellt 4 Afram til ad flytja paer & hlutverkid.

“3 Fiytileid (Ctrl+Q) @ Hislp

B- Kerfisumsitn B 2016 - 011, Okt/ndv 2016

Laun 0 |
m &; ﬁ @ Tilkynningar til notenda @ l

4G saga adgangstyringa

4 Notendur Motenda- Hlutverk Vinnslur ic
snifimat 1G# Uppsetning & péstsendingum -
Abgangur Greiningar
w
I Hiutverk (Stidmun) X * | Afigerdir 1 = !

= o

= DE2BEC—M@ Q|+ Engin sia - - Adger8ir ]

B 0
= Almennt £ Baeta vid einingum =
Nimer | Stiéraun2
Heiti  Stiémun * Uppsetning o

131 sjalfgefin uppsetning - o
= Adgangseiningar
Vista uppsetningu o
| Eining * ‘ Heiti einingar » Adgangur * I Adgangur
o Vista nyja uppsetningu
1 = Stjornun2 Stjérmun 1 Lesafigangur 0

Bzeta vid einingum

Hér getur pu baett vid einingum & hlutverkid
Leit
Adgangur :Lesaﬂgangur[‘!) ~
Numer Nafn ysing Kerfishluti

W Stimun2 Stjornun al
| 1000 ABgangsstyringar H3 kerfisumsjon L]
] 1003 Stillir H3 kerfisumsjon

1 1005 Stofna fyrirtaski H3 kerfisumsjén

1 1009 Tungumalaskraning H3 kerfisumsjon

] 1on Leidiréttingar H3 kerfisumsjon
] 1013 Merkja skil a faerslum H3 kerfisumsjén

0 1015 Varpa kjararannséknamamerum H3 kerfisumsjon

O o7 Gagnavinnslur og uppsetningar H3 kerfisumsjon

] 1019 Laga lesheimildir birgda H3 kerfisumsjén
] 1021 Sakja gdign fyrir innei starfsferla H3 kerfisumsjén

1 1023 Afrita uppsetningu launasedils/launamifa H3 kerfisumsjén
| 1025 Innlestur & hjddskrd H3 kerfisumsjén

] 1027 Innlestur & gengi H3 kerfisumsjén
] 1029 Fyrirspurnir H3 kerfisumsjon

- [ 1035 Forsnidin skjél - Sérsnidinar breytur H3 kerfisumsjon i
1 snua I PCRr e eor 18 P S S
- Afram Haetta vid
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